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企業端 系助端 學生端 輔導老師端 

完成實習 

建立基本資料 

及職缺維護 
1. 

設定評估老師 2. 

完成企業評估 3. 

實習申請 4. 

 設定輔導老師 

 上傳合約書 

 上傳同意書 

 成績佔比設定 

5. 

上傳實習報告 6. 

填寫輔導紀錄

表及上傳照片 

(暑期 1次、 

學期 2次) 

6. 

填寫滿意度調查

填寫實習成績 
 

 

7. 
填寫滿意度調查 7. 

填寫滿意度調查
填寫實習成績 

 

8. 
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校外實習系統操作說明－學生端 

1.實習申請 

● 點選實習申請點選欲申請的廠商職稱點選申請實習顯示申
請成功網頁訊息即完成申請 
 

 

 

 

 

 

 

 

2.學生家長同意書上傳 

● 學生家長同意書上傳點選上傳選擇欲上傳的檔案確定儲存 

 

 

 

 

 

3.上傳實習報告 

● 點選實習報告繳交點選上傳輸入實習報告名稱、說明、選擇
檔案點選確定儲存顯示檔案上傳成功網頁訊息即完成上傳 

 

 

 

 

 

 

● 檔案上傳成功後可直接由”已上傳”欄位檢視內容 
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4.填寫滿意度調查 

● 點選滿意度調查填寫填寫完成後點選確定儲存即可查詢填寫
完成之問卷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.校外實習輔導老師資料查詢 

● 點選校外實習輔導老師資料查詢即顯示於頁面點選實習企業名
稱即可查詢公司相關聯絡資訊 
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6.學生轉換企業或終止實習查詢 

● 點選異動終止查詢點選填寫(此功能學生只要提出申請就立即提前
終止實習或轉換企業)將相關欄位填寫完成後點選確定儲存 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.實習歷程查詢 

● 點選實習歷程查詢點選職稱(可查看實習職缺相關資料) 

  

 

 

 

 

 

 
● 點選系所資訊 (可查看家長同意書及合約書) 

 

 

 

 

 
● 點選上傳報告 (可查看上傳檔案內容) 
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